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ВВЕДЕНИЕ
Настоящие методические указания предназначены для студентов, обучающихся на факультете «Информационных систем в экономике и управлении» Санкт-Петербургского государственного экономического университета по специальности 080801 - Прикладная информатика в экономике.

Разработка и защита выпускной квалификационной работы (ВКР) в форме дипломного проекта является заключительным этапом обучения студентов специальности 080801 - Прикладная информатика в экономике в СПбГЭУ. В отдельных случаях, требующих специального обоснования, в порядке исключения студенты могут выполнять ВКР в форме дипломной работы по научно-исследовательской тематике.
В дипломном проекте должно быть предложено обоснованное и эффективное решение экономической задачи (или комплекса задач) для конкретного объекта, в рамках проекта информационной системы с использованием современных методов управления, экономико-математических методов и информационных технологий.

Методические указания по дипломному проектированию составлены сотрудниками выпускающей кафедры информационных систем в экономике (ИСЭ) на основе требований Государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования к содержанию и уровню подготовки выпускника по специальности 351400 (080801) -Прикладная информатика в экономике.
Цель и задачи 

дипломного проектирования

Выпускная квалификационная работа представляет собой законченную разработку в профессиональной области, в процессе которой студент должен подтвердить свои знания и практические навыки в соответствии с квалификационными характеристиками государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования.

Достижение указанной цели требует от студента последовательного выполнения следующих работ:

· обследования и анализа производственно-хозяйственной деятельности объекта, для которого выполняется дипломный проект, с целью выявления организационно-экономических проблем, которые могут быть разрешены с использованием современных информационных технологий;
· экономико-организационной (содержательной) постановки задачи (комплекса задач), ориентированной на применение современных информационных технологий и экономико-математических методов;

· разработки проектной (организационно-технической) документации и плана практических мероприятий по внедрению задачи (комплекса задач) в производственно-хозяйственную деятельность объекта управления;

· программной реализации задачи (комплекса задач);

· обоснования эффективности предложенных проектных решений.

В результате работы над дипломным проектом и его защиты перед Государственной аттестационной комиссией (ГАК) студент должен осуществлять профессиональную деятельность и уметь решать задачи, соответствующие его квалификации. Он должен обладать:

· подготовкой в экономической и организационно-управленческой сфере, позволяющей профессионально анализировать и выявлять проблемы функционирования экономического объекта в выбранной предметной области;

· знаниями в области перспективных информационных технологий, знаниями технологий проектирования, создания, анализа и сопровождения профессионально-ориентированных информационных систем;

· знаниями в избранной специализации, определяемой перечнем дисциплин из предметной области и из области прикладной информатики;

· профессиональной способностью анализа, моделирования, проектирования и практической реализации информационных процессов в конкретной области применения;

· умением выполнять работы по развитию возможностей профессионально-ориентированных информационных систем на всех стадиях их жизненного цикла;

· пониманием основных тенденций развития информационных систем, связанных с изменениями условий в области применения.

Итогом дипломного проектирования является представленный студентом дипломный проект - самостоятельная работа, после защиты которой ему присваивается Государственной аттестационной комиссией квалификация «информатик-экономист» по специальности 080801 - Прикладная информатика в экономике.

ГРАФИК ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТИРОВАНИЯ

График дипломного проектирования строится в соответствии с графиком учебного процесса по специальности 080801 - Прикладная информатика в экономике для каждой формы обучения.

Организационное собрание по дипломному проектированию проводится:

· для дневной формы обучения - в начале 9 семестра;

· для заочной формы обучения - в начале последней экзаменационной сессии.

Темы дипломных проектов, руководители дипломного проектирования для каждого студента, а также объекты, на базе которых выполняется дипломный проект, определяются и утверждаются на основе заявлений студентов (см. ниже). Заявления необходимо сдать на выпускающую кафедру:

·  для дневной формы обучения – до начала последней экзаменационной сессии;

·  для заочной формы обучения – до конца последней экзаменационной сессии.

Согласование и изменение тем дипломных проектов возможно производить не позднее, чем за неделю до окончания преддипломной практики (для всех форм обучения).

Запись на защиту дипломного проекта осуществляется ответственным за дипломное проектирование преподавателем кафедры ИСЭ при наличии всех необходимых документов в середине мая (последний семестр обучения) для всех выпускников.

Готовый дипломный проект сдается рецензенту для написания рецензии за неделю до дня защиты.

В день защиты студенты должны явиться за час до начала заседания Государственной аттестационной комиссии.

Тематика и базы 

дипломного проектирования

В качестве темы дипломного проекта рекомендуется выбирать экономические и управленческие задачи, решение которых на выбранном в качестве базы дипломного проектирования объекте невозможно или затруднительно без применения современных информационных технологий. При этом следует отдавать предпочтение задачам, связанным с анализом хозяйственной деятельности, расчетом аналитических показателей работы предприятия или его подразделений, проведением многовариантных рассчетов, применением экономико-математических моделей, внедрением новых перспективных методов управления и информационных технологий и т.п. 
Следует обратить внимание на то, что задачи предметной области, не связанные с экономическими или управленческими процессами (например, решение задач медицинской диагностики, управление с помощью ЭВМ технологическим оборудованием, построение компьютерных обучающих систем и т.п.), не соответствуют профилю специальности 080801 - Прикладная информатика в экономике и не должны выбираться в качестве темы дипломного проекта. 
Базами дипломного проектирования могут быть различные хозяйственные структуры: предприятия, организации, учреждения и их объединения (в дальнейшем - предприятия), для которых актуальна постановка и решение экономических и управленческих задач. 

Тема дипломного проекта формулируется студентом по согласованию с руководителем дипломного проектирования. Основанием для выбора темы дипломного проекта являются материалы, собранные студентом - выпускником во время прохождения преддипломной практики. При формулировании темы дипломного проекта рекомендуется ознакомиться с тематикой дипломного проектирования, приведенной в журнале регистрации тем дипломных проектов на выпускающей кафедре.

Студент пишет заявление на имя заведующего выпускающей кафедрой. Форма заявления приведена в ПРИЛОЖЕНИИ 1.

Заявление должно быть подписано самим студентом и руководителем дипломного проектирования. Заявление сдают ответственному за дипломное проектирование преподавателю выпускающей кафедры. После этого оформляется задание на дипломное проектирование. Форма задания приведена в ПРИЛОЖЕНИИ 2. В задании необходимо указать конкретные (содержательные) наименования подлежащих разработке разделов и подразделов дипломного проекта, позволяющие судить о планируемом содержании проекта.
К началу дипломного проектирования выпускающая кафедра формирует перечень тем дипломных проектов. Закрепление за студентом темы дипломного проекта осуществляется приказом ректора по университету.

содержание, структура и объем
ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТА
Структура, объем, и содержание дипломного проекта определяются его темой и должны соответствовать требованиям настоящих методических указаний. Дипломный проект оформляется в виде пояснительной записки в соответствии с требованиями ГОСТ 7.32-2003 [1].
Дипломный проект, представленный для допуска к защите, должен содержать:

· титульный лист;

· задание на выполнение дипломного проекта;

· отзыв руководителя дипломного проекта;

· оглавление;

· введение;

· основные разделы дипломного проекта;

· заключение;

· список литературы;

· приложения.

Титульный лист оформляется в соответствии с формой, приведенной в ПРИЛОЖЕНИИ 3.

Задание на выполнение дипломного проекта оформляется на бланке, выдаваемом на выпускающей кафедре. В задании устанавливается состав разделов и подразделов (их перечень и наименования, конкретизированные в соответствии с выбранной темой), очередность, сроки и этапы выполнения дипломного проекта. Задание на дипломный проект составляется в одном экземпляре, подписывается руководителем проекта, дипломником и утверждается заведующим кафедрой. Этот экземпляр задания подшивается в дипломный проект, рекомендованный к защите. 
Оглавление представляет собой содержание дипломного проекта и включает наименование всех разделов и подразделов с указанием номера начальной страницы. 
Во введении обосновывается актуальность темы дипломного проекта, определяется ее теоретическое и практическое значение, формулируются цель и задачи проекта. Во введении также необходимо указать объект, на базе которого осуществлено проектирование, привести перечень разрабатываемых вопросов, указать степень практической реализации и внедрения проекта, а также дать краткую аннотацию основных разделов проекта. 
Этот раздел должен быть целенаправленным и содержать только те сведения, которые относятся к теме работы. Недопустимо перегружать его общими рассуждениями. 

В заключении формулируются основные выводы по результатам дипломного проектирования, даются рекомендации по возможным направлениям продолжения (развития) проекта, а также приводятся предложения по повышению эффективности деятельности предприятия на основе использования результатов дипломного проектирования. 

Список литературы должен содержать перечень используемых в процессе работы над дипломным проектом литературных источников, расположенный в алфавитном порядке. 

Приложения к дипломному проекту состоят из вспомогательного материала, на который в текстовой части имеются ссылки. Это могут быть, в частности, формы первичных документов, инструкции, таблицы, расчеты, листинги программ, экранные формы, результаты решения контрольных примеров и т.п.

Приложения оформляются как продолжение текстовой части со сквозной нумерацией страниц. Каждое приложение должно иметь содержательное название и порядковый номер, например: «Приложение 1. Примеры входных документов».
Приложения брошюруются вместе с дипломным проектом одной книгой. Допускается формирование приложения на магнитных носителях или в виде слайдов, которые также прилагаются к дипломному проекту и могут быть по просьбе членов ГАК продемонстрированы студентом на технических средствах.

Ориентировочный объем дипломного проекта и приложений к нему - 60 - 100 страниц текста формата А4. Объем каждой из основных глав (разделов), как правило, не должен превышать 20-25 страниц, объем введения и заключения – по 1-3 страницы.
Дипломный проект должен содержать только материалы, обосновывающие и описывающие предлагаемые проектные решения и не должен содержать общих рассуждений и материалов описательного характера, не обязательных для понимания сути проекта. 
Методические указания 

к выполнению основных разделов 
дипломного проекта

Дипломный проект представляет собой квалификационную работу, в которой дипломник должен показать свои знания, умения и навыки, полученные в процессе обучения по специальности 080801 - Прикладная информатика в экономике.

Структура и содержание дипломного проекта должны, в основном, соответствовать требованиям ГОСТ 34.601-90 («Автоматизированные системы. Стадии создания») и ГОСТ 34.698-90 («Автоматизированные системы. Требования к содержанию документов») для технорабочего проекта комплекса задач.
При проектировании следует также учитывать требования ГОСТ Р ИСО/МЭК 12207 – 99 («Информационная технология. Процессы жизненного цикла программных средств»), ГОСТ Р ИСО/МЭК 15910 – 2002 («Информационная технология. Процесс создания документации пользователя программных средств»), ГОСТ Р ИСО 9127 («Документация пользователя и информация на упаковке для потребительских программных пакетов»), ГОСТ Р ИСО/МЭК 15910 («Процесс создания документации пользователя программного средства»), ГОСТ Р ИСО/МЭК ТО 9294 («Руководство по управлению документированием программного обеспечения») [1 - 8]. 
Дипломный проект должен состоять, как правило, из трех основных разделов (глав): аналитическая часть, проектная часть, экспериментальная часть.
Обязательное наличие трех упомянутых частей в дипломном проекте не регламентирует количество глав и параграфов в нем, которые определяются исходя из специфики проекта. Наименования глав и параграфов обязательно должны отражать содержательную суть решаемой задачи в соответствии с темой проекта, а не ограничиваться воспроизведением определения части проекта, как-то «Аналитическая глава», «Проектная глава» и т.п. Соответственно, в графе «Наименование разделов» в задании на дипломное проектирование отражаются именно содержательные наименования глав и параграфов, которые ориентировочно должны быть определены на момент утверждения задания. 
Утвержденное заведующим выпускающей кафедры задание на дипломное проектирование является обязательным условием получения зачета по преддипломной практике. 
Число глав (или их подразделов) может быть расширено в соответствии со спецификой проекта. Например, в случае целесообразности значительных организационных изменений на предприятии, связанных с внедрением компьютерных технологий, в состав дипломного проекта может быть включена глава, посвященная организационному проекту перестройки предприятия или его подразделения. При необходимости реинжениринга основных бизнес-процессов предприятия в результате применения современных информационных технологий может быть введен раздел (подраздел), посвященный такому реинженирингу и т.п. 
- Аналитическая часть должна в основном соответствовать этапу технико-экономического анализа и составления технического задания в процессе создания информационной системы. 
- Проектная часть должна соответствовать техническому проекту.

- Экспериментальная часть должна соответствовать работам, связанным с программной реализацией (этап рабочей документации) и внедрением (этап ввода в действие) [2].

Аналитическая часть должна включать характеристику объекта (предприятия), на базе которого пишется дипломный проект и анализ основных бизнес-процессов на предприятии, обосновывающие актуальность темы проекта, а также содержать технико-экономическое обоснование выбранного направления (варианта) проектирования. В общем случае данный раздел должен содержать следующие основные материалы:

- общую характеристику объекта информатизации, включая его полное наименование, подчиненность (если она существует), организационную структуру, укрупненные технико-экономические показатели деятельности (число работающих, номенклатура производимой и продаваемой продукции или оказываемых услуг, число поставщиков и потребителей, объемы производства или продажи продукции, общее количество заключаемых за год сделок и т.п.) и иные сведения, необходимые для понимания последующих проектных материалов;
- описание и анализ действующих на объекте бизнес-процессов (желательно с формализованным их представлением, использующим метод функционального моделирования SADT (IDEF0), метод моделирования процессов (IDEF3) и прочие методы, которые наилучшим образом соответствуют специфике проекта), а также описание и анализ применяемых информационных технологий, имеющие целью выявление существующих на объекте проблем и недостатков («узких мест») в сфере экономики и управления, включая предварительную оценку экономических потерь, обусловленных этими недостатками;

- описание и анализ состояния информатизации на объекте: наличие средств вычислительной техники и связи, применяемые программные средства, используемые типовые проектные решения, характер уже решаемых с использованием ЭВМ задач, наличие свободных ресурсов и т.д., имеющие целью определить условия разработки и внедрения новых (или модернизации существующих) задач, автоматизировано решаемых на объекте;

- выбор задачи (комплекса задач) для последующего проектирования, решение которой (которых) с использованием современных информационных технологий должно повысить эффективность производственно-хозяйственной деятельности на объекте (с обоснованием такого выбора);

- обзор и анализ существующих проектных решений для аналогичных задач, выбор варианта решения проблемы на основе рассмотрения альтернативных подходов к реализации поставленных задач (в частности, новая разработка, адаптация существующих программных решений, использование готовых средств, предлагаемых на информационном рынке) с проведением необходимых технико-экономических расчетов для обоснования выбора. 
Завершающий раздел аналитической части дипломного проекта должен содержать принципиальные предложения по устранению выявленных недостатков организационно-экономических, методических и информационных подходов к решению задач управления объектом, связанных с темой дипломного проекта. Такие предложения могут быть связаны, например, с изменениями действующих документов, введением новых документов, модификацией баз данных и их консолидацией, введением сетевых технологий, применением технологий современных ППП и т.д. При этом весьма желательно проанализировать возможности реализации новых задач, которые ранее нельзя было решать с применением информационных технологий базового варианта, но решение которых может дать существенный экономический эффект в основной хозяйственной деятельности организации, выбранной в качестве объекта проектирования. 

Следует подчеркнуть, что материалы завершающего раздела аналитической части должны формулироваться именно на принципиальном уровне и в дальнейшем все они, или определенная их часть, подлежат более детальной реализации в проектной части. 
Отсюда следует, что по результатам аналитической работы может быть сформулировано больше предложений, чем потом будет доведено до уровня практической реализации в материалах дипломного проекта. Этой ситуации не следует опасаться как недостатка, т.к. очевидно, что дипломный проект выполняется силами одного исполнителя в весьма ограниченное время. Тогда в завершающих материалах аналитической части необходимо аргументировано выделить тот объем работ, который в дальнейшем будет объектом проектирования, доведенным до уровня практической реализации. Такой подход только повысит ценность аналитической части проекта (при том условии, конечно, что выносимые на последующие стадии материалы также практически реализуемы и этого не происходит только по соображениям оъемно-временных ограничений). 
Другим существенным моментом, повышающим ценность данной части проекта является анализ альтернативных путей решения тех задач, по которым формулируются предложения (возможные к применению ППП, БД, технологии, методики, стандарты, типовые проектные решения), с аргументированным обоснованием того направления, которое было принято для дальнейшей проектной реализации.
Проектная часть должна содержать проектные решения  по сформулированной в аналитической части проекта задаче (комплексу задач), соответствующие требованиям ГОСТ 34.601-90 («Автоматизированные системы. Стадии создания») для стадии технического проекта [2, 3]. 

Проектная часть должна представлять собой комплекс взаимоувязанных подразделов (документов), в которых описаны все предлагаемые дипломником решения по созданию (или развитию) автоматизированной системы или ее элемента (комплекса задач). Эта часть дипломного проекта, как правило, должна содержать следующие проектные решения:

- постановку, включая содержательную  характеристику задачи (комплекса задач), описывающую в терминах предметной области суть решаемых задач; решения по составу и форме представления входной информации; решения по составу и форме представления выходной информации;

- определение методов решения задачи (каждой задачи в комплексе задач), включая описание применяемых математических моделей (расчетных формул), описание алгоритма решения задачи (в соответствии с требованиями ГОСТ 19.701-90 [6]) или иное формализованное описание взаимосвязи входной и выходной информации при решении задач;
- описание схемы взаимосвязи (функциональной и/или информационной) решаемой задачи с элементами объекта и автоматизированной информационной системы (при наличии такой взаимосвязи);

- решения по составу и структуре базы данных, необходимой для функционирования проектируемой задачи (комплекса задач);
- решения по пользовательскому интерфейсу (при необходимости его разработки или доработки);
- решения по техническому обеспечению проектируемой задачи (комплекса задач);

- решения по применяемым программным средствам (инструментальные средства проектирования, системы управления базами данных, программные оболочки прикладных пакетов, типовые программные решения, предлагаемые на информационном рынке и т.п.);

- информационно-технологическую схему решения задачи (комплекса задач) в соответствии с требованиями ГОСТ 19.701-90 [6].
В зависимости от особенностей выбранной темы дипломного проектирования состав и содержание подразделов проектной части может дополняться и изменяться. В частности, на основании разработанных проектных решений могут быть предложены:

- рекомендации по совершенствованию методики планирования и анализа производственно-хозяйственной деятельности объекта внедрения;

- рекомендации по более эффективному использованию ресурсов предприятия;

- рекомендации по совершенствованию системы управления предприятием;

- рекомендации по улучшению качества предоставляемых услуг;

- рекомендации по повышению конкурентоспособности предприятия;

- рекомендации по улучшению кадрового потенциала предприятия и т.п.
Проектная часть не должна содержать материалов общего 

характера. Этот раздел должен быть целенаправленным и содержать только те сведения, которые относятся к проектным решениям по теме дипломного проекта.  
Экспериментальная часть должна быть посвящена программной реализации решения задачи на ЭВМ с привязкой к конкретному объекту и выработке проектных решений по внедрению результатов проекта. Она должна содержать инструкции и рекомендации персоналу объекта управления по практическому решению (т.е. эксплуатации) задачи. В общем случае данный раздел должен содержать следующие основные материалы:

- описание программных решений в рамках проекта, включая описание структуры программы, листинг программы (при большом объеме листинг может быть вынесен в приложение);
- инструкцию пользователю, содержащую описание порядка работы пользователя при решении на ЭВМ разработанной задачи или комплекса задач (при большом объеме инструкция может быть вынесена в приложение);

- результаты решения контрольного примера задачи (комплекса задач), полученные при экспериментальной проверке разработанного комплекса задач - при опытной эксплуатации, в процессе приемо-сдаточных испытаний и т.п. (при большом объеме этот материал также может быть вынесен в приложение);

- расчет себестоимости разработки и внедрения проекта задачи (комплекса задач), а также расчет показателей экономической эффективности внедрения проекта на объекте, включая оценку эффекта, получаемого за счет совершенствования собственно процессов управления (внутренний, прямой эффект), и оценку эффекта, обусловленного совершенствованием  бизнес-процессов основной деятельности объекта в результате внедрения разработанного комплекса задач (внешний, косвенный эффект); при расчете эффекта следует использовать полученные при проведении предпроектного обследования сведения о характере и величине потерь, обусловленных выявленными недостатками в системе управления объекта;  
- решения по обеспечению безопасности жизнедеятельности управленческого персонала, а также информационной безопасности в условиях функционирования разработанного комплекса задач на объекте внедрения.

В зависимости от особенностей выбранной темы дипломного проекта состав и содержание подразделов могут уточняться и дополняться. 
требования к оформлению дипломного проекта

Дипломный проект оформляется в соответствии с требованиями ГОСТ 7.32-2003 [1]. Страницы текста должны соответствовать формату А4 (210 x 297 мм) по ГОСТ 9327. Дипломный проект обязательно сшивается в папку с твердой обложкой.

Текст проекта должен быть выполнен на одной стороне листа. Рекомендуется подготовка текста в среде Windows, в редакторе Word. Параметры документа следующие: интервал – 1,5, кегль (размер) – 14, шрифт - Times New Roman. Функция переноса слов обязательна. Текст диплома следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: левое – не менее 30 мм (в зависимости от поля, необходимого для подшивки), правое – 10 мм, верхнее – 20 мм, нижнее – 20 мм.

Нумерация страниц начинается со страницы, содержащей оглавление проекта, и производится арабскими цифрами в правом верхнем углу листа. Титульный лист включается в общую нумерацию, но не нумеруется.

В целях более четкого изложения содержания проекта его основной текст подразделяется на разделы (главы) и подразделы (параграфы). Каждую главу следует начинать с новой страницы. Введение, содержание и заключение не имеют номеров.

Главы и параграфы должны иметь наименования - заголовки, в которых кратко отражается основное содержание текста. Заголовки глав и параграфов выделяются жирным шрифтом. Переносы слов в заголовках не допускаются.

В тексте дипломного проекта не должно быть рисунков и таблиц без ссылок на них. Рисунки располагаются в тексте сразу после ссылок на них (небольшие рисунки - непосредственно в тексте, большие - на следующей странице).

Рисунки должны иметь поясняющую надпись – название рисунка, которая помещается под ним. Рисунки обозначаются словом «Рис.» Точка в конце названия не ставится. Рисунки следует нумеровать последовательно арабскими цифрами в сквозном порядке в пределах всего дипломного проекта. Допускается нумерация рисунков в пределах глав, при которой номер рисунка состоит из номера главы и (после точки) номера рисунка в главе. Например, рис. 2.15 «Схема документооборота» (пятнадцатый рисунок во второй главе). 
Основную часть цифрового материала, как правило, оформляют в виде таблиц. Над каждой таблицей посередине помещают заголовок, который должен быть кратким и отражать содержимое таблицы. В конце заголовка точку не ставят.

Таблицу следует помещать после первого упоминания о ней в тексте и размещать так, чтобы ее можно было читать без поворота дипломного проекта или с поворотом по часовой стрелке.
Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другой лист (страницу). При переносе таблицы на следующей странице повторяют ее шапку и над ней помещают надпись «Продолжение табл.» с указанием номера.

Нумерация таблиц производится по тому же принципу, что и нумерация рисунков, таблицы нумеруют отдельно от рисунков.
Руководство дипломным 
проектированием 
Общее руководство и контроль за ходом дипломного проектирования осуществляют представители выпускающей кафедры.

Назначение руководителей дипломного проектирования для конкретных студентов утверждается приказом ректора СПбГЭУ вместе с тематикой дипломных проектов.

Руководители дипломного проектирования обязаны:

· сформулировать совместно с дипломниками предложения по тематике дипломного проектирования в сроки, определяемые графиком дипломного проектирования;

· разработать совместно с дипломниками задание на дипломное проектирование и уточнить его по результатам преддипломной практики;

· систематически консультировать дипломника;

· контролировать работу дипломника в процессе выполнения дипломного проекта и обо всех существенных отклонениях от календарного плана информировать ответственного от выпускающей кафедры о ходе дипломного проектирования;

· не позднее назначенного срока обеспечить представление законченных дипломных проектов (с отзывом) заведующему кафедрой для направления на защиту;

· присутствовать на заседании ГАК при защите дипломного проекта.

По предложению руководителя дипломного проектирования кафедры имеют право приглашать консультантов по отдельным разделам проекта.

Консультантами могут быть преподаватели других ВУЗов, ведущие работники предприятий, научных учреждений и организаций, специалисты по разрабатываемым темам.

По завершению работы над дипломным проектом руководитель обязан дать письменный отзыв о работе каждого студента и полученном им результате. В отзыве должны быть сведения о следующих моментах:

· актуальности темы;

· основных, наиболее существенных результатах проекта;

· степени самостоятельности выполнения проектных работ;

· зрелости дипломника как специалиста (информатика-экономиста);

· деловых качествах и умении самостоятельно ставить и решать экономические и инженерные задачи;

· склонности к проектной или научно-исследовательской работе;

· общей оценке дипломника и его проекта.

порядок рецензирования 
и представлениядипломных проектов 
к защите

Дипломники представляют законченные дипломные проекты руководителям. После проверки дипломного проекта руководитель подписывает титульный лист и дает письменный отзыв о выполненной студентом работе. 

Затем дипломный проект с подписями на титульном листе дипломника и его руководителя, а также задание на дипломное проектирование представляется заведующему выпускающей кафедрой. Заведующий кафедрой имеет право поручить преподавателю кафедры в качестве консультанта осуществить проверку дипломного проекта на соответствие требованиям, предъявляемым к ВКР по специальности.
Заведующий кафедрой после ознакомления с дипломным проектом, отзывом руководителя и заключением консультанта определяет степень соответствия проекта предъявляемым требованиям и принимает решение о допуске его к защите, ставит подпись на титульном листе. 
После этого студент предъявляет секретарю ГАК:

1. Дипломный проект, на титульном листе которого должны стоять  подписи автора, руководителя, консультанта (если он был назначен) и заведующего кафедрой. 
2. Отзыв своего руководителя. 
3. Подписанное и утвержденное задание на дипломное проектирование. 
С помощью секретаря ГАК студент определяет: 
· аттестационную комиссию, где он будет защищать диплом; 
· день защиты. 
После этого назначается рецензент дипломного проекта. В качестве рецензентов должны привлекаться работники предприятий, проектных и научно-исследовательских институтов или высших учебных заведений, являющиеся высококвалифицированными специалистами по разрабатываемой теме. Список рецензентов составляется ответственным за дипломное проектирование, рассматривается и утверждается на заседании выпускающей кафедры

После записи у секретаря ГАК студент должен представить свой дипломный проект рецензенту, который дает рецензию на данный дипломный проект и ставит свою подпись на титульном листе.

Рецензент в своем отзыве на дипломный проект должен дать ответ на следующие вопросы:

а) актуальность темы дипломного проекта;

б) широта охвата и глубина разработки темы;

в) степень использования первичных материалов предприятий и организаций, а также литературных источников по вопросам темы;

г) соответствие материалов проектной части целям работы;
д) качество программной реализации;

е) правильность и конкретность результатов, степень их новизны и возможность практического использования;
ж) общий вывод о качестве дипломного проекта с критическими замечаниями в соответствии с требованиями по специальности;

з) оценку дипломного проекта и его практической, методической и научной значимости.

К защите не допускаются студенты: 
а) не выполнившие полностью учебного плана;

б) не сдавшие в срок дипломный проект;

в) представившие дипломный проект, не отвечающий требованиям настоящих методических указаний по своему содержанию;

г) представившие небрежно (не в соответствии с требованиями настоящих методических указаний) оформленный проект.

Дипломники, не выполнившие без уважительных причин дипломный проект, отчисляются из университета за неуспеваемость с правом защиты дипломного проекта в установленном порядке.

Защита дипломных проектов

Защита дипломных проектов осуществляется перед Государственной аттестационной комиссией (ГАК), утвержденной приказом ректора СПбГИЭУ. 
ГАК состоит из председателя, его членов и ответственного секретаря. Председателями ГАК назначаются руководящие работники промышленности, директора предприятий и организаций. 
Защита дипломных проектов проводится на открытых заседаниях ГАК. Заседание ГАК проводятся по графику, заранее утвержденному председателем ГАК и руководством университета. Изменение графика заседаний производится в исключительных случаях. 

Студент представляет в Государственную аттестационную комиссию следующие документы: 
1. дипломный проект, титульный лист которого имеет все предусмотренные подписи; 
2. утвержденное задание на дипломное проектирование; 
3. отзыв руководителя дипломного проекта; 
4. рецензию на дипломный проект; 
5. другие материалы, характеризующие научную и практическую ценность дипломного проекта (опубликованные по теме проекта статьи, документы, подтверждающие практическое внедрение проекта и т.п.). 
Публичная защита дипломного проекта проходит в следующем порядке. 
Дипломник в докладе (не более 20 минут) излагает тему, цели и задачи дипломного проекта, дает характеристику объекта проектирования, освещает результаты самостоятельно выполняемого объема работ (исследования, проектирования), обосновывает предлагаемые проектные решения и полученные показатели экономической эффективности, сообщает сведения о практическом использовании результатов дипломного проекта.

Во время публичной защиты дипломник обязан использовать материалы проекта. После доклада дипломнику задаются вопросы членами ГАК, на которые он обязан давать полные ответы. Вопросы могут быть заданы не только членами ГАК, но и другими лицами, присутствующими на защите. 

После ответов на вопросы заслушивается выступление руководителя дипломного проекта. 
Затем выступает рецензент (в случае его отсутствия рецензия может быть зачитана секретарем ГАК). Дипломник должен ответить на замечания рецензента. С замечаниями он знакомится заблаговременно (не позднее, чем за 2 дня до защиты). На заседании ГАК оглашаются также отзывы предприятий и отдельных лиц, если такие отзывы имеются. Затем заслушивается заключительное слово дипломника. 
После окончания публичной защиты Государственная комиссия на закрытом заседании обсуждает результаты защиты. При этом учитывается: 
1. Теоретическая и практическая ценность дипломного проекта. 
2. Качество выполнения и оформления дипломного проекта. 
3. Качество и форма изложения доклада на заседании ГАК, защиты предлагаемых проектных решений и ответов на вопросы.

4. Отзывы руководителя и рецензента дипломного проекта.

Результаты защиты определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно».

Государственная аттестационная комиссия принимает решения о присвоении дипломнику квалификации информатика - экономиста по специальности 080801 - Прикладная информатика в экономике и выдаче диплома (с отличием или без отличия). 

Решение ГАК о присвоении квалификации и выдаче диплома принимается открытым голосованием большинством голосов. При равном числе голосов, голос председателя является решающим.

Постановление Государственной аттестационной комиссии оформляется протоколом в порядке, установленном руководством университета.

Протоколы заседания подписываются председателем и присутствующими на заседании членами Государственной аттестационной комиссии и ответственным секретарем. В протоколы вносятся предложения членов ГАК, руководителя, рецензента дипломного проекта о практическом внедрении проекта, а также рекомендации для поступления в аспирантуру лицам, получившим диплом с отличием.

Дипломные проекты после защиты хранятся на выпускающей кафедре в порядке, установленном ректором СПбГИЭУ.
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1

Образец заявления
Зав. кафедрой ИСЭ

к.э.н., доценту Абдуллаевой З.Л.

от  студ………………….

                                                                  …..………… группы 

Контактные  телефоны:

З А Я В Л Е Н И Е 

              Прошу утвердить в качестве руководителя дипломного проекта  ……….    кафедры …………………………………………….

Тема дипломного проекта:

Место преддипломной практики (для студентов дневного отделения):

Подпись студента                                              Подпись руководителя

Дата 

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

Образец задания на дипломное проектирование

Санкт-Петербургский государственный экономический университет

Кафедра________________________________________

                                                          «Утверждаю»
Зав. кафедрой____________

ЗАДАНИЕ

на дипломное проектирование  студента

_______________________________________________________

(Ф.И.О., N группы, вид обучения)

1. Тема проекта


(утверждена приказом по вузу от __________________________________)

2. Срок сдачи студентом законченного проекта 


3. Исходные данные к проекту


4. Содержание дипломного проекта 


(перечень подлежащих разработке вопросов)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5. Перечень иллюстрационного материала __________________________

6. Консультанты по проекту (с указанием относящимся к ним разделов проекта) 


7. Дата выдачи задания «_____»_________________20___г.

                      Руководитель ________________________________________                                                                                                    (подпись)

               Задание принял к исполнению __________________________

                                                           (дата, подпись студента)

ОБОРОТНАЯ СТОРОНА ПРИЛОЖЕНИЯ 2

ВЫПОЛНЕНИЕ ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТА

	№ 

п/п
	Наименование разделов
	Трудоем-кость

чел./мес
	Установ-

ленный срок
	Фактич.

выполнение
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Руководитель дипломного проектирования ________________________

ПРИЛОЖЕНИЕ 3

Образец титульного листа
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное

 учреждение высшего профессионального образования

«Санкт-Петербургский государственный 

экономический университет»

(СПбГЭУ)

Филиал в г.Кизляре

Кафедра информационных систем в экономике

ДИПЛОМНЫЙ ПРОЕКТ

на тему:

"



"

Выполнил: студент 


Ф.И.О., группа, подпись

Руководитель: 


Ф.И.О., должность, уч. степень, уч. звание, подпись

Консультант: (если есть) 


Ф.И.О., должность, уч. степень, уч. звание, подпись

«Допускается к защите»
заведующий кафедрой,

к.э.н., доцент. ____________________________Абдулаева З.Л.

Кизляр

20_
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