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1.1.

1. оБIциЕ положЕния

Настоящее Положение разработано на основании и в соответствии с
Федера_шьным законом от 29.12.2012 г. Nр27З-ФЗ (Об образовании в Российской
Федерацип>, Уставом федералъного государственного бюджетного
образовательного учреждения высшего образования <Санкт-Петербургский
государственный экономиIIеский университет>.

1.2. Настоящее Положение реryлирует деятельность филиала
федерального государственного бюджетного образовательного учрежденшI
высшего образования кСанкт-Петербургский государственный экономиIIеский
университет)) в г. Кизляре, сокращенное наименование: филиал СПбГЭУ в г.
Кизляре, определяет его задачи, функции, права, порядок организации работы,
реорганизации и ликвидации.

1 .З. Филиал СПбГЭУ в г. Кизляре явJuIется струкryрным
подразделением федерального государственного бюджетного образовательного

учреждения высшего образования <Санкт-Петербургский государственный
экономический университет> (лалее по тексry - СПбГЭУ, Университет).

|.4. Филиал СПбГЭУ в г. Кизляре создается и ликвидируется в порядке,

установленном Уставом Университета.
1.5. Задачи, функции, права, порядок организации работы,

реорганизации и JIиквидации струкryрных подрzlзделении, входящих в состав

филиала СПбГЭУ в г.'Кизлtяре, определяется соответствующими положениями
этих струкryрных подразделений.

1.6. Филиа,r СПбГЭУ в г. Кизляре возглавJuIет директор филиала,
назначаемый и освобождаемый от должности приказом ректора Университета.

1.7. Струкryру и штатное расписание филиа"rа СПбГЭУ в г. Кизляре
утверждает ректор Университета по представлению директора филиала.

1.8.,Щолжностные обязанности, права, ответственность, требованиrI к
квалификации работников струкryрного подрt}зделениll опредеJuIются
должностными инструкциями.

1.9. Филиал СПбГЭУ в г. Кизляре осуществJuIет свою деятельность в
соответствии с планом работы (при наличии), утверждаемым на 1 год.

1.10. Филиал СПбГЭУ в г. Кизляре имеет документацию, отражаюпdую
содержание, организацию и методику осуществлениrI всех видов работ
струкryрного подрЕlзделениrl, перечень которой опредеJu{ется Номенклаryрой
дел Университета.

1.1 1. Филиал СПбГЭУ в г. Кизляре может иметь собственный раздел
(отдельную интернет-страницу) "u официальном сайте СПбГЭУ, которая
курируется и акry€Lлизируется ответственным лицом от струкryрного
подр€lзделениrl.

\.|2. В своей деятельности филиал СПбГЭУ в

руководствуется:
- Конституцией Российской Федерации;

г. Кизляре



- Федерzt]Iьным законом от 29122012 JЪ 27З-ФЗ (Об образовании в
Российской Федерации) ;

- Указами Президента Российской Федерации, ПостановлениrIми
Правителъства Российской Федерации, нормативными правовыми
актами IVIинистерства науки и высшего образования Российской
Федерации, органов государственной власти Санкт-Петербурга в части
их компетенции;

- Иными нормативными правовыми актами Российской Федерации в
сфере высшего образования;
международными договорами и соглашенIбIми в сфере образования;
Трудовым кодексом Российской Федерации;
Уставом СПбГЭУ;
Пр авилами внутр еннего трудо вого р аспорядка СПбГЭУ ;

Правилами и нормами охраны труда, производственной санитарии,
и противопожарной безопасности;
совета СПбГЭУ, приказами и распоряжениrIми

по направлениям деятельности, иными

техники безопасности
решениями Ученого
ректора/проректоров
локальными нормативными актами Университета, касающимися его
деятельности;

- Настоящим положением.

2. основныЕ зАдАчи
Основными задачами филиала СПбГЭУ в г. Кизляре явJuIются:
2.|. удовлетворение потребностей личности в интеллектуапьном,

социчLгIьном, кульryрном и нравственном рrtзвитии посредством получениrI
высшего, среднего профессионалъного и дополнительного профессион€LгIьного
образования;

2.2. удовлетворение потребностей обrцества в кваrrифицированных
специчшистах;

2.З. разработка, утверждение и ре€LлизациrI основных образовательных
программ среднего профессионального образования, высшего образования,
дополнительных профессиональных (программ повышениl{ квалификации и
профессиональной переподготовки, в т. ч. государственных и муниципапьных
служащих, специuLлистов в области управлениrI и предпринимателъства) и
дополнительных общеобразовательных программ,

2.4. организацшI и проведение прикJIадных научных исследований и иных
научно-исследовательских, анаJIитических работ; использование поIý/ченных

результатов в образовательном процессе и содействие другому практическому
использованию этих результатов;

2.5. ок€Lзание информационно-анапитических, консультационных,
экспертных и научно-методических усIryг федеральным органам
государственной власти, органам государственной власти субъектов
Российской .Федерации, органам местного самоуправления и иным
организациям;



2.6. обеспечение защиты охрашIемой законом информации в соответствии
с возложенными на него задачами и в пределах своей компетенции.
Ответственность за организацию защиты информации, составJuIющей
государственную тайну, возлагается на директора Филиала. Щоryск Фипиала к
проведению работ, связанных с использованием сведений, составJuIюцIих
государственIIую тайну, осуществляется гryтём получениrI Университетом
лицензии на проведение работ с использованием сведений соответствующей
степени секретности в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации;

2.7. организациrI допопнительного
работников Филиа_па;

профессионального образования

2.8. формирование у обучающихся гражданской позиции, способности к

его

труду и жизни в условиrIх современной цивилизациии демократии;
2.9. накоIlгIение, сохранение и приумножение нравственных, кулъryрных и

научных ценностей общества;
2.|0. распространение знаний среди населения, повышение

образователъного и кульryрного уровня.

3. Функции
В соответствии с основными задачами филиал СПбГЭУ в г. Кизляре

осуществJuIет следующие функции:
3.1 реализациJI образователъных программ высшего образования и

среднего профессионiLпьного образования по направлениrIм и специаltьностям;
3.2 разработка и реrtлизациrl программ дополнительного образования,

профессионалъной переподготовки, повышения квалификации;
З,З профориентационная работа, формирование контингента

в филиал;абиryриентов и консультирование по вопросам приема и перевода
З.4 организация учебного процесса в филиале;
3.5 решение организационно-хозяйственных вопросов в администрации,

организациrIх, учреждениях и на предприятиях муниципального образования
городского округа <Город Кизляр>;

З.6 обеспечение обучающихся учебной литературой,
пособиями, разработками по самостоятельной работе в

методическими
соответствии с

учебными планами.

4. прАвА и оБязАнности
4.|. Щля решения поставленных задач филиал СПбГЭУ в г. Кизляре имеет

право:
4.|J. Запрашивать от иных струкryрных подразделений и работников

университета информацшо и документы, необходимые дJuI выполiтения
обязанностей, возложенных на структурное подразделение;

4.\.2. На организационное и матери€tпьно-техническое обеспечение

деятельности'работников структурного подразделениrI, созданиrI условий для



выполнения их профессион€Lпъных обязанностей, в том числе предоставлениrI
необходимого оборудования, инвентаря, рабочего места, соответствуюlцего
санитарно-гигиени!Iеским правилам и нормам и т. д.,

4.|.З. Требовать от администрации Университета оказаниrI содействия в

исполнении поставленных функций и задач;
4.|.4.Участвовать в обсуждении и решении важнейшшх вопросов

деятельности филиала СПбГЭУ в г. Кизляре, вносить предложениrI
администрации Университета по совершенствованию структуры, улучшению
деятелъности и совершенствованию методов работы, поощрениrI работников по

результатам работы;
4.1.5. Бесплатно пользоваться услугами библиотеки, информационных

фондов учебньж и научных подразделений Университета,
4.\.6. Обжаловать прикrlзы и распоряжениJI администрации Университета

в соответствии с законодательством Российской Федерации;
4.|,7 . Открывать лицевые счета бюджетного учреяtдениll в

территоричLгIьных органах Федералъного казначейства, а также, при
необходимости, счета, дJuI учета операций со средствами, осуцIествJuIемых в

соответствии с ваJIютным законодательством Российской Федерации в

кредитных организациях, определенных Университетом; в пределах плана

финансово-хозяйственной деятельности, утвержденного ректором
Университета и распоряжаться средствами на указанных счетах.

4.1.8. ОсуrцествJuIть организацию досуга обучающихся и работников
филиала СПбГЭУ в г. Кизляре (театраJIъно-зрелищные, спортивные, купътурно-
массовые мероприятиlI, связанные с воспитатеIIьным процессом обучающихся)
За счет средств, поJý/ченных от приносящей доход деятельности.

4.1.8. Оказывать услуги (выполнять работы, осуществJuIть поставку
товаров), по договорам с юридиLIескими и физическими лицами (в том числе

иностранными) по направлениrIм деятельности филиала СПбГЭУ в г. Кизляре.
4.|.9. !ругие права, предусмотренные законодательством Российской

Федерации, Уставом СПбГЭУ, Коллективным договором, правилами
внутреннего трудового распорядка Университета и иными лок€LгIьными
нормативными актами Университета.

4.2. В своей деятельности работники филиала СПбГЭУ в г. Кизляре
обязаны:

4.2.I. Щобросовестно исполIuIть свои трудовые обязанности, возложенные
на них доJDкностными инструкциями и трудовыми договорами; настоящим
Положением;

4.2.2. Соблюдать правила внутреннего трудового распорядка
Университета;

4.2.З. Выполrrять иные обязанности, предусмотренные законодательством
Российской Федерации, Уставом СПбГЭУ, Коллективным догоЁором
Университета, правилами внутреннего трудового распорядка Университета и
иными локzlJIьными нормативными актами университета.



5. отвЕтствЕнность
5.1. Контроль за деятельностью филиала СПбГЭУ в г. Кизляре

осуществjulет директор филиала.
5.2. Ответственность за ненадлежащее исполнение или неисполнение

филиалом СПбГЭУ в г. Кизляре функцийи задач, предусмотренных настоящим
положением, несет директор филиала СПбГЭУ в г. Кизляре.

5.З. Ответственностъ работников филиала СПбГЭУ в г. Кизляре
опредеJUIется должностными инструкциями.

5.4. На директора филиала СПбГЭУ в г. Кизляре возлагается
ответственность за:

- подбор, расстановку и распредепение функционапьных обязанностей

работников структурного подразделения;
- достоверность предоставляемой информации идокументации;
- качество и своевременность выполнениrI производственных заданий.

б. взАиIиоотношЕния
6.1. Филиал СПбГЭУ в г. Кизляре взаимодействует со всеми струкryрными

подразделениями и должностными лицами СПбГЭУ по вопросам реализации
среднего профессионального, высшего и дополнительного профессион€Lпьного
образования, научной и (или) научно-технической, инновационной,
преподавательской и иной деятеIIьности.

6.2. Филиаrr СПбГЭУ в г. Кизляре взаимодействует со сторонними
организациrIми, государственными органами, органами местного
самоуправлениrI и физическими лицами по вопросам проведениrI совместных
научных и прикJIадных исследов аний, конгрессов, конференций, симпозиумов
и других мероприятий по профиrпо деятельности филиала СПбГЭУ в г.

Кизляре; направлениrI научно-педагогических работников на стажировки,
педагогическую и научную рабоry; участиrI в программах совершенствованиjI
среднего профессион€tльного, высшего и дополнительного профессионального
образования.

7. ПОРЯДОК ПЕРЕСIUОТРА ПОЛОЖЕНИЯ
7.1. Положение о филиале СПбГЭУ в г. Кизляре разрабатывается один раз

и подлежит переработке в случаях, изложенных в п.7,2. настоящего ПоложениlI.
7.2. Основанием дJuI пересмотра rrоложения о структурном подрzlзделении

является:
изменение в организационной структуре Университета
(переподчинение структурного подразделения);

- изменение внутренней организационной структуры струкryрного
подрч}зделеншI;

- изменение задач и функций струкryрного подразделениrI.
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